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Assistant.e au service administration / accueil
des compagnies

Les Francophonies - Des écritures a la scéne /
Festival Les Zébrures d'automne

25/11/24 ——
Stage —H

) Limoges (87) Les F;r.;m?nphl:rr.ﬂer.

Q. Secteur
Spectacle vivant - Festival international

B Description de I'entreprise/de I'organisme

Depuis 40 ans, les Francophonies existent a Limoges et permettent a travers deux festivals, a
travers la maison des auteurs-rices et a travers des actions éducatives et culturelles tout au long de
I'année, de faire découvrir et aimer le théatre contemporain francophone, d'accompagner ses
auteurs-rices et les équipes artistiques.

Depuis 40 ans, les Francophonies ont aussi accompagné de nombreux-ses étudiant-e-s dans leurs
parcours professionnels grace a des stages qui ont appris, la majorité du temps, autant aux
personnes accueillies qu'a nous qui les accueillons.

Cette année a nouveau, nous proposons plusieurs stages dont celui d'assistant-e aux service
administration/accueil des compagnies

Si vous souhaitez participer a I'organisation d'un festival international, découvrir comment se
construisent les accueils des équipes artistiques et techniques autour d'un projet, sur quels outils
nous nous appuyons... et si vous souhaitez expérimenter des techniques apprises lors de vos
études et venir a la rencontre de textes et d'artistes du monde entier, rencontrons-nous.

& Description du poste

Missions : travail avec I'administrateur et I'administratrice de production sur le service coordination,
accueil des compagnies en vue de la préparation et de la réalisation du Festival les Zébrures
d'automne :

- Vous contribuerez au suivi :

o De la logistique et de I'accueil des compagnies invitées (transports internationaux, nationaux et
régionaux, logements, restauration, etc.)

o des contrats de cession des compagnies invitées mais également du suivi budgétaire et logistique
des compagnies que les Francophonies - Des écritures a la scéne accompagnent.

o des plannings journaliers

o de I'équipe des accompagnateurs

- Niveaux relationnels :

o en externe : avec les fournisseurs (transports, hotels, repas) et les partenaires artistiques (accueil
résidences)

o en interne : avec tous les autres services : administration, relation publique, technique,
communication, presse, direction, ...
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= Description du profil recherché
Niveau d'études : Licence ou Master
Aptitudes au travail en équipe
Autonomie, rigueur

Qualités relationnelles

Intérét pour le spectacle vivant

Pré Requis :
- bonne connaissance Internet, Word et Excel, réseaux sociaux (un test sur Excel sera demandé)
- Permis de conduire souhaité.

Date de prise de fonction
27 mai 2025

Date limite de candidature
19 janvier 2025

€ Rémunération envisagée
Indemnités légales de stage temps plein, 669,90€/mois. Une indemnité logement spécifique pour
les candidat-e's résidant en dehors du département de la Haute-Vienne est envisageable.

@ Lieu
Limoges (87)

# Adresse postale du recruteur

Les Francophonies — Des écritures a la sceéne
11 avenue du Général de Gaulle

87000 Limoges

Hania Jaafri / Guillaume Taillebourg
0555109010
h.jaafri@lesfrancophonies.fr / g.taillebourg@lesfrancophonies.fr

@ Site web de I'entreprise/de 'organisme
www.lesfrancophonies.fr

O Informations complémentaires / renseignements

Stage du 27 mai au 6 octobre 2025
Planning hebdomadaire modulable
Les Zébrures d'automne auront lieu du 24 septembre au 4 octobre 2025.
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